
 

 

 

 

การออกหนังสือรับรองใหแกอาสาสมัคร 

ชาวตางประเทศที่ปฏิบติังานในมูลนิธิหรือสมาคม 

ที่เกี่ยวของกับภารกจิของกระทรวงการพฒันาสังคม

และความม่ันคงของมนุษย 



 

ข้ันตอนการการออกหนังสือรับรองใหแกอาสาสมัครชาวตางประเทศที่ปฏิบัติงาน 

ในมูลนธิิหรือสมาคมที่เกี่ยวของกบัภารกจิของกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย 
 

ตรวจรับเอกสาร 

พิจารณาคุณสมบัติ 

   ม ูลน ิ ธ ิหร ือสมาคมท ี ่ ย ั งไม  ได ร ับรองเป นองค กร
สาธารณประโยชนหรือองคกรสวัสดิการชุมชนตามกฎหมาย
วาดวยการสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม หรือไมมีใบอนุญาต
หร ืออน ุม ั ติตามกฎหมายอ ื ่น ในหน าท ี ่ และอำนาจ 
ของกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 

   มูลนิธิหรือสมาคมไดรับการรับรองหรือรับอนุมัติหรือ

อนุญาต ดังน้ี ๒.๑ รับรองการจดทะเบียนเปนองคกร

สาธารณประโยชน ๒.๒ อนุญาตองคกรสวัสดิการชุมชน 

2.3 ไดร ับอนุม ัต ิหร ืออนุญาตตามกฎหมายในความ

รับผิดชอบของกระทรวงการพฒันาสังคมและความมั่นคง

ของมนุษย อาทิ สถานรับเลี้ยงเด็ก ศูนยบริการคนพิการ 

มูลนิธิหรือสมาคมยื่นเอกสาร 

ขอหนังสือรับรอง 

   พิจารณาออกหนังสือร ับรองใหแก อาสาสมัครชาว

ต  า งประ เทศได เพ ี ยงคร ั ้ ง เด ี ยว โดยม ี ระยะ เวลา  

ไมเกิน 90 วัน 

   พ ิจารณาออกหน ั งส ือร ับรองให แก อาสาสม ัคร 
ชาวต างประเทศตามคำขอคร ั ้งละไม  เก ิน 1 ป ตั ้งแต 
คร้ังแรกท่ีย่ืนขอ 

   กรณีไดรับอนุญาตครั้งละไมเกิน90 วัน ใหมูลนิธิหรือ

สมาคมรายงานผลการปฏิบัติงานของอาสาสมัครชาว

ตางประเทศจำนวนหน่ึงครั้งภายใน 90 วัน 

   กรณีไดร ับอนุญาตครั ้งละไมเกิน 1 ป ใหรายงานผล 
การปฏิบ ัต ิงานของอาสาสมัครชาวตางประเทศทุก ๆ  
90 วัน 

** หากไมปฏิบัติตามประกาศกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ เรื่อง การออกหนังสือรับรองใหแกอาสาสมัครชาวตางประเทศฯ   

   หรือไมรายงานผลเปนเหตุใหยกเลิกการออกหนังสือรับรองฯ ในครั้งถัดไป             

** กระบวนการดำเนินงานภายใน 60 วันกอนวันที่หนังสือการตรวจลงตราใหเขามาในราชอาณาจักรเปนการชั่วคราว (Visa) หมดอายุ 

** ไมมีคาธรรมเนียม ** 

กองกิจการอาสาสมัครและภาคประชาสังคม  

กลุมสงเสริมความรวมมือเพ่ือสังคม โทร. 0 2659 6162  

สำนักงานใหญตั้งอยู กทม. 

ใหติดตอท่ีกรม พส.  

สำนักงานใหญตั้งอยูตางจังหวัด 

ใหติดตอท่ี สนง.พมจ. 



เอกสารประกอบการย่ืนขอหนังสือรับรองอาสาสมัครชาวตางประเทศ รายการละหนึ่งฉบับ ดังนี้ 

 (1) สำเนาใบจัดตั้งมูลนิธิหรือสมาคม  
 (2) สำเนาตราสารของมูลนิธิหรือสมาคม  
 (3) สำเนาใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนแตงตั้งกรรมการของมูลนิธิหรือสมาคม  
 (๔) แผนท่ีตั้งและรูปถายของมูลนิธิหรือสมาคม (กรณียืนขอหนังสือรับรองครั้งแรก) 
 (๕) หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของอาสาสมัครชาวตางประเทศของมูลนิธิหรือสมาคม (แบบ อสต. 4) 
                   (๖) แบบคำขอหนังสือรับรองเพ่ืออยูในราชอาณาจักรเปนการชั่วคราว (แบบ อสต. 1) 
                (๗) แบบรายงานการปฏิบัติงานของอาสาสมัครชาวตางประเทศ (แบบ อสต. 3) ระบุแผน 
การปฏิบัติงานของอาสาสมัครชาวตางประเทศ 
                (๘) สำเนาหนังสือเดินทาง (Passport) สำเนาหนังสือการตรวจลงตราใหเขามาในราชอาณาจักร 
เปนการชั ่วคราว (Visa) และไดร ับประเภท “O” เทานั ้น (Non – Immigrant O) ทุกหนาที ่ลงตราประทับ 
ของสำนักงานตรวจคนเขาเมือง                
                (๙) สำเนาใบอนุญาตทำงาน (Work permit) ระบุตำแหนงอาสาสมัครที ่เปนผู ปฏิบัติงานของมูลนิธิ 
หรือสมาคม เปนสำคัญ 

 




