






ล ำดับ กิจกรรม เป้ำหมำย ระยะเวลำด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้รับผิดชอบร่วม
1 ขอความเห็นชอบแผนปฏิบัติการด้านการจัดการส านักงานสีเขียว (Green Office) กรมพัฒนา 1 คร้ัง/ปี พ.ย. 67 ส านักงานเลขานุการกรม -

สังคมและสวัสดิการ และส่ือสารให้บุคลากรและหน่วยงานได้รับรู้และเข้าใจอย่างท่ัวถึง กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน
2 จัดประชุมคณะท างานการจัดการส านักงานเขียว (Green Office) กรมพัฒนาสังคม 1 คร้ัง/ปี ม.ค. 68 ส านักงานเลขานุการกรม -

และสวัสดิการ กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน
3 จัดท าส่ือประชาสัมพันธ์ด้านการจัดการส่ิงแวดล้อม 3 ประเด็น ธ.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน

- การใช้พลังงานและทรัพยากรอย่างมีประสิทธิภาพ กลุ่มประชาสัมพันธ์
- ภาวะโลกร้อนและก๊าซเรือนกระจก
- การเลือกซ้ือสินค้าและบริการท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม

4 จัดท าส่ือประชาสัมพันธ์ด้านการจัดการส านักงานสีเขียว (Green Office) 7 ประเด็น ธ.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน
- การใช้ไฟฟ้า กลุ่มประชาสัมพันธ์
- การใช้น้ าประปา
- การใช้น้ ามันเช้ือเพลิง
- การใช้กระดาษ
- การประชุมสีเขียว
- การจัดการขยะมูลฝอย
- การลดมลพิษและมลภาวะทางอากาศ

5 ด าเนินการขับเคล่ือนการใช้ไฟฟ้าและน้ ามันเช้ือเพลิง
- ก าหนดมาตรการประหยัดพลังงานไฟฟ้าและน้ ามันเช้ือเพลิง 1 คร้ัง/ปี พ.ย. 67 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน

กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน
- จัดเก็บข้อมูลปริมาณการใช้ไฟฟ้าและน้ ามันเช้ือเพลิงรายเดือน และแสดงกราฟข้อมูล เดือนละ 1 คร้ัง ต.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน

แผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรจัดกำรส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 
กรมพัฒนำสังคมและสวัสดิกำร



ล ำดับ กิจกรรม เป้ำหมำย ระยะเวลำด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้รับผิดชอบร่วม
เปรียบเทียบปริมาณการใช้ไฟฟ้าและน้ ามันเช้ือเพลิงในปีท่ีผ่านมา กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน
- รายงานผลปริมาณการใช้ไฟฟ้าและน้ ามันเช้ือเพลิง ผ่านระบบ e-report.energy.go.th เดือนละ 1 คร้ัง ต.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน
ของส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน

6 ด าเนินการขับเคล่ือนการใช้น้ า
- ก าหนดมาตรการประหยัดน้ า 1 คร้ัง/ปี ธ.ค. 67 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน

กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน
- จัดเก็บข้อมูลปริมาณการใช้น้ ารายเดือน และแสดงกราฟข้อมูลเปรียบเทียบปริมาณ เดือนละ 1 คร้ัง ต.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน
การใช้น้ าในปีท่ีผ่านมา กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน
- รายงานผลปริมาณการใช้น้ าผ่านระบบการจัดเก็บข้อมูลหน่วยประหยัดน้ าการใช้น้ าภาครัฐ เดือนละ 1 คร้ัง ธ.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน
ทางเว็บไซต์ https://gws.onwr.go.th ของส านักงานทรัพยากรน้ าแห่งชาติ กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน

7 ด าเนินการขับเคล่ือนการใช้กระดาษและอุปกรณ์ส านักงาน
- ก าหนดมาตรการลดใช้กระดาษ การเบิกกระดาษ และอุปกรณ์ส านักงาน 1 คร้ัง/ปี พ.ย. 67 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน

กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน
- จัดเก็บข้อมูลปริมาณการใช้กระดาษรายเดือน และแสดงกราฟข้อมูลเปรียบเทียบปริมาณ เดือนละ 1 คร้ัง ต.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน
การใช้กระดาษในปีท่ีผ่านมา กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน

8 ด าเนินการขับเคล่ือนการด าเนินงานตามมาตรการลดและคัดแยกขยะมูลฝอย
- คัดแยกขยะตามประเภทขยะ และบันทึกปริมาณขยะมูลฝอยในแบบบันทึกปริมาณ ทุกวัน ต.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน
ขยะมูลฝอย กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน
- รายงานผลมาตรการลดและคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ เดือนละ 1 คร้ัง ต.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน
ผ่าน e-report.pcd.go.th กรมควบคุมมลพิษ กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน
- จัดให้มีจุดบริการยืม - คืนถุงผ้า ให้แก่บุคลากรกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ 1 จุดบริการ ต.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน

กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน
- รับบริจาคขวดพลาสติกขุ่น ใส กระดาษใช้แล้วสองหน้า และอะลูมิเนียม เดือนละ 2 คร้ัง พ.ย. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม -



ล ำดับ กิจกรรม เป้ำหมำย ระยะเวลำด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้รับผิดชอบร่วม
กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน

- รับบริจาคปฏิทินต้ังโต๊ะเก่า 1 คร้ัง/ปี ม.ค. 68 ส านักงานเลขานุการกรม -
กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน

9 ด าเนินการขับเคล่ือนการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีเป็นมิตรต่อส่ิงแวดล้อม
- จัดซ้ือสินค้าและวัสดุอุปกรณ์ส านักงานท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม (สต็อกกลาง) ร้อยละ 80 ต.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน

กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน
10 การจัดการพ้ืนท่ีสูบบุหร่ี 

- จัดท าป้ายสัญลักษณ์เขตสูบบุหร่ี เขตปลอดบุหร่ี และส่ือรณรงค์เพ่ือการลด ละ เลิก บุหร่ี 1 คร้ัง/ปี ธ.ค. 67 ส านักงานเลขานุการกรม -
กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน

- ดูแล และท าความสะอาดพ้ืนท่ีสูบบุหร่ี (ห้องสูบบุหร่ี ช้ัน 1 ด้านนอกอาคารกรมพัฒนา ทุกวัน ต.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม -
และสังคมและสวัสดิการ และระเบียง ช้ัน 5 ด้านนอกศูนย์สวัสดิการประชาบดี ) กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน

11 การจัดการพ้ืนท่ีสีเขียว/พ้ืนท่ีพักผ่อนหย่อนใจ
- จัดท าแผนผังพ้ืนท่ีสีเขียว/พ้ืนท่ีพักผ่อนหย่อนใจ 1 คร้ัง/ปี ธ.ค. 67 ส านักงานเลขานุการกรม -

กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน
- ดูแล และบ ารุงรักษาต้นไม้ บริเวณพ้ืนท่ีสีเขียว/พ้ืนท่ีพักผ่อนหย่อนใจ ทุกวัน ต.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม -

กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน
12 ด าเนินกิจกรรม 5 ส. เพ่ือสร้างสภาพแวดล้อมท่ีเหมาะสม ปลอดภัย และเสริมสร้างบรรยากาศ 1 คร้ัง/ปี ก.ค. 68 ส านักงานเลขานุการกรม ทุกหน่วยงาน

ท่ีดีในการปฏิบัติงาน กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล
13 การเตรียมพร้อมต่อสภาวะฉุกเฉิน

- ด าเนินการฝึกอบรมหลักสูตรการดับเพลิงข้ันต้น 1 คร้ัง/ปี ก.พ. 68 ส านักงานเลขานุการกรม -
กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน

- ด าเนินการฝึกซ้อมอพยพหนีไฟประจ าปี 1 คร้ัง/ปี ก.ค. 68 ส านักงานเลขานุการกรม -
กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน



ล ำดับ กิจกรรม เป้ำหมำย ระยะเวลำด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้รับผิดชอบร่วม
- ตรวจสอบและบ ารุงรักษาอุปกรณ์ ระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ ระบบดับเพลิง ตามรอบระยะเวลา ต.ค. 67 - ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม -
และระบบป้องกันอัคคีภัย กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน

14 สรุปผลการด าเนินงาน และรายงานต่อผู้บริหาร 1 คร้ัง/ปี ก.ย. 68 ส านักงานเลขานุการกรม -
กลุ่มพัสดุและบริหารทรัพย์สิน


